	          UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC LÝ THƯỜNG KIỆT
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 07 NĂM HỌC 2016-2017)

TỪ NGÀY 17/10 ĐẾN NGÀY 21/10/2016


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận

thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

17/10
	S
	- Chào cờ: Tuyên truyền Chào mừng kỉ niệm 82 năm ngày 20/10.

- 9h: Họp giao ban tuần 7
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Hiệp

BGH, TPT, VP

Đ/c Thảo
	     BGH

   Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 16h30’: Họp chuẩn bị Hội nghị Cán bộ viên chức.
	4 tổ
	Đ/c Kỳ
	

	Ba

18/10
	S
	- Nộp Biên bản họp tổ cho đ/c Kỳ
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Tổ trưởng các tổ
Đ/c Hiệp
	Đ/c Kỳ
Đ/c  Yến
	

	
	C
	- Hoàn thiện chuẩn bị phòng thi GVG cấp Quận

-16h: Họp BCH Chi đoàn Quận
	Đ/c Hiệp, L.Anh, Ánh
Đ/c Thu Hiền
	Đ/c Yến
Đ/c Kỳ
	

	Tư

19/10
	S
	- 9h30’: Thi GVDG cấp Quận - Chuyên đề HĐNGCK
- Báo cáo tình hình các khoản thu tháng 9.
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c L.Oanh, BGK
Đ/c Thảo

	BGH
Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Gửi TB HS đi thăm DTLS đến CMHS
- Chuyển biên lai thu tiền tháng 10 đến GVCN

- 17h15’-18h: Tập huấn Phụ trách sao tại phòng 5B
	Đ/c Hiệp, GVCN
Đ/c Hà

Đ/c Hiệp
	Đ/c Kỳ
	

	Năm

20/10
	S
	- 8h: Đưa HS đi thăm quan di tích lịch sử

- Chấm thi GVDG cấp trường lớp 1A - Học vần - Tiết 2
- Chấm thi GVDG cấp trường lớp 2C - Luyện từ và câu - Tiết 3

- Nhắn tin HS nghỉ học vào ngày 21/10

- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Yến, Hiệp, GVCN

Đ/c Hà Thu, BGK
Đ/c Luân, BGK

Đ/c Duyên

Đ/c Hiệp
	Đ/c Yến

BGH
BGH

Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 18h: Chuẩn bị phòng họp (5B)
	PV, BV
	BGH
	

	Sáu

21/10
	
	-  7h45’: Dự Hội nghị CBVC
	CB,GV, NV
	BGH
	


